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1. AMAC

Isbu Kisisel Verileri Isleme, Koruma ve Imha Politikas1 (“Politika™), Tiirk Patent ve Marka
Kurumu’nun (“TURKPATENT”) kisisel veri isleme faaliyetlerine yonelik TURKPATENT
tarafindan benimsenen ve uygulanan yontemler ve kurallar konusunda agiklamalarda bulunmak

amaci ile olusturulmustur.

TURKPATENT; Stratejik planda belirlenen misyon, vizyon ve temel ilkeler dogrultusunda;
TURKPATENT calisanlari, calisan adaylari, patent ve marka vekilleri, ziyaretgiler,
tedarikcilerimiz ve tiim paydaslarimiz ile diger iiciincli kisilere ait kisisel verilerin T.C.
Anayasasi, Uluslararas1 Sozlesmeler, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu
(“Kanun”) ve diger ilgili mevzuata uygun olarak islenmesini ve ilgili kisilerin haklarini etkin

bir sekilde kullanmasinin saglanmasini 6ncelik olarak belirlemistir.

Ayrica, kisisel verilerin saklanmasi ve imhasina iliskin is ve islemler de TURKPATENT
tarafindan isbu Politikaya uygun olarak gerceklestirilir.

2. KAPSAM

TURKPATENT calisanlar;, calisan adaylari, patent ve marka vekilleri, ziyaretgiler,
tedarikcilerimiz ve tiim paydaglarimiz ile diger iiglincii kisilere ait kisisel veriler bu Politika
kapsaminda olup TURKPATENT in sahip oldugu ya da TURKPATENT tarafindan yoneltilen
kisisel verilerin islendigi tim kayit ortamlart ile kisisel veri islenmesine yonelik faaliyetlerde

bu Politika uygulanir.

3. SORUMLULUK VE GOREV DAGILIMLARI

TURKPATENT Baskani, Kanunun ve ilgili politikanin uygulanmast ile ¢aliganlarin politikaya

uygun hareket etmesinden sorumludur.

Bilgi Islem Dairesi Baskanligi, Kanunun ve Politikanin uygulanmasi asamasinda teknik

altyapisini ve gereksinimlerini saglamaktan sorumludur.

Hukuk Misavirligi, politikanin mevzuat degisikliklerine uyumlastirilmas: yoniinden

sorumludur.



TURKPATENT biinyesinde yer alan diger daireler ise kisisel veri barmdiran bilgi varliklarmin
sahipleri olarak Kanun’a uygun hareket etmekle ve kendilerine diisen gorevleri yapmaktan

sorumludur.

TURKPATENT’in tiim birimleri ve calisanlari, sorumlu birimlerce Politika kapsaminda
alinmakta olan teknik ve idari tedbirlerin geregi gibi uygulanmasi, birim ¢aliganlarinin egitimi
ve farkindaliginin arttirilmasi, izlenmesi ve siirekli denetimi ile kisisel verilerin hukuka aykir
olarak islenmesinin 6nlenmesi, kisisel verilere hukuka aykiri olarak erisilmesinin 6nlenmesi ve
kisisel verilerin hukuka uygun saklanmasinin saglanmasi amaciyla kisisel veri islenen tiim
ortamlarda veri giivenligini saglamaya yonelik teknik ve idari tedbirlerin alinmasi konularinda

sorumlu birimlere aktif olarak destek verir.

3.1 VERi SORUMLUSUNUN KiMLIiGi

Bu politikanin kapsamina giren her tiirlii kisisel veri igsleme faaliyeti i¢in veri sorumlusunun

kimligine iliskin bilgiler asagida verilmektedir.

Veri Sorumlusu | Tiirk Patent ve Marka Kurumu

Adres Hipodrom Caddesi No:13 (06560) Yenimahalle/ANKARA
Telefon (0312) 303 1 303

Fax (0312) 303 1173

Kep tpe@hs01.kep.tr

Internet Sitesi http://www.turkpatent.gov.tr

4. TANIMLAR VE KISALTMALAR

Aliel1 Grubu: Veri sorumlusu tarafindan kisisel verilerin aktarildigi gercek veya tiizel kisi

kategorisi.

Acik Riza: Belirli bir konuya iliskin, bilgilendirilmeye dayanan ve 6zgiir iradeyle agiklanan

riza.

Anonim Hale Getirme: Kisisel verilerin, baska verilerle eslestirilerek dahi higbir surette

kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale getirilmesi.

Calisan: Turk Patent ve Marka Kurumu personeli.



EBYS: Elektronik Belge Yo6netim Sistemi

Elektronik Ortam: Kisisel verilerin elektronik aygitlar ile olusturulabildigi, okunabildigi,

degistirilebildigi ve yazilabildigi ortamlar.

Elektronik Olmayan Ortam: Elektronik ortamlarin disinda kalan tiim yazili, basili, gorsel,

kagit vb. diger ortamlar.
Tlgili Kisi: Kisisel verisi islenen gercek kisi.

Ilgili Kullamex: Verilerin teknik olarak depolanmasi, korunmasi ve yedeklenmesinden sorumlu
olan kisi ya da birim hari¢ olmak {izere veri sorumlusu organizasyonu icerisinde veya veri

sorumlusundan aldig1 yetki ve talimat dogrultusunda kisisel verileri isleyen kisiler.
Imha: Kisisel verilerin silinmesi, yok edilmesi veya anonim hale getirilmesi.

Kanun: 7 Nisan 2016 tarihli ve 29677 sayili Resmi Gazete ’de yayimlanan 6698 sayili Kisisel

Verilerin Korunmasi Kanunu.

Kayit Ortami: Tamamen veya kismen otomatik olan ya da herhangi bir veri kayit sisteminin
parcast olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla islenen kisisel verilerin bulundugu her tiirlii

ortam.
Kisisel Veri: Kimligi belirli veya belirlenebilir gergek kisiye iliskin her tiirlii bilgi.

Kisisel Veri Isleme Envanteri: Veri sorumlularinin is siireglerine bagl olarak
gerceklestirmekte olduklart kisisel verileri isleme faaliyetlerini; kisisel verileri isleme amaglari,
veri kategorisi, aktarilan alict grubu ve veri konusu kisi grubuyla iliskilendirerek olusturduklar
ve kisisel verilerin islendikleri amagclar i¢in gerekli olan azami siireyi, yabanci lilkelere aktarimi
ongoriilen kisisel verileri ve veri giivenligine iliskin alinan tedbirleri agiklayarak

detaylandirdiklar1 envanteridir.

Kisisel Verilerin Islenmesi: Kisisel verilerin tamamen veya kismen otomatik olan ya da
herhangi bir veri kayit sisteminin pargasi olmak kaydiyla otomatik olmayan yollarla elde

edilmesi, kaydedilmesi, depolanmasi, saklanmasi, degistirilmesi, yeniden diizenlenmesi,



aciklanmasi, aktarilmasi, devralinmasi, elde edilebilir hale getirilmesi, siniflandirilmasi ya da

kullanilmasinin engellenmesi gibi veriler lizerinde gerceklestirilen her tiirli islemdir.
Kurul: Kisisel Verileri Koruma Kurulu

Ozel Nitelikli Kisisel Veri: Kisilerin ki, etnik kokeni, siyasi diisiincesi, felsefi inanc1, dini,
mezhebi veya diger inanclari, kilik ve kiyafeti, dernek, vakif ya da sendika iiyeligi, saghigi,
cinsel hayati, ceza mahktmiyeti ve giivenlik tedbirleriyle ilgili verileri ile biyometrik ve genetik

verileri 6zel nitelikli kisisel veridir.

Periyodik Imha: Kanunda yer alan kisisel verilerin islenme sartlarinin tamaminin ortadan
kalkmas1 durumunda kisisel verileri saklama ve imha politikasinda belirtilen ve tekrar eden

araliklarla re’sen gerceklestirilecek silme, yok etme veya anonim hale getirme islemi.
Politika: Kisisel Verileri Isleme, Koruma ve imha Politikas1

Tedarikgi: Kisisel Verileri Koruma Kurumu ile belirli bir sozlesme g¢ergevesinde hizmet

saglayan gergek veya tiizel kisi.

Silme: Kisisel verilerin silinmesi, kisisel verilerin Ilgili Kullanicilar igin hicbir sekilde

erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi
TURKPATENT: Tiirk Patent ve Marka Kurumu

Veri Isleyen: Veri sorumlusunun verdigi yetkiye dayanarak veri sorumlusu adma kisisel

verileri isleyen gercek veya tiizel kisi.

Veri Kayit Sistemi: Kisisel verilerin belirli kriterlere gore yapilandirilarak islendigi kayit

sistemi.

Veri Sorumlusu: Kisisel verilerin isleme amaclarimi ve vasitalarimi belirleyen, veri kayit

sisteminin kurulmasinda ve yonetilmesinden sorumlu gergek veya tiizel kisi.
VERBIS: Veri Sorumlulari Sicil Bilgi Sistemi

Yok Etme/Yok Edilme: Kisisel verilerin yok edilmesi, kisisel verilerin hi¢ kimse tarafindan

hicbir sekilde erisilemez, geri getirilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilmesi



Yonetmelik: 28 Ekim 2017 tarihli Resmi Gazetede yayimlanan Kisisel Verilerin Silinmesi,

Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi Hakkinda Yo6netmelik.
1SO27001-BGYS: ISO 27001 Standardinda Bilgi Giivenligi Y 6netim Sistemi

Cerez (Cookie): Kullanicilarin bilgisayarlarina yahut mobil cihazlarina kaydedilen ve ziyaret
ettikleri web sayfalarindaki tercihleri ve diger bilgileri depolamaya yardimci olan kiigiik

dosyalardir.

5. KISISEL VERILERIN ISLENMESINE iLISKIN YOKUMLULUKLER
TURKPATENT tarafindan kisisel verilerin islenmesinde asagidaki kurallar uygulanir.
5.1 Kisisel Veri Isleme Ilkelerine Uygunluk
Kisisel verilerin islenmesinde asagidaki ilkelere uygun hareket edilir:

e Kisisel veriler kisilerin temel hak ve 6zgiirliikklerine zarar gelmeyecek sekilde genel
giiven ve dirtstliikk kuralina uygun olarak islenmekte olup, bu c¢er¢evede kisisel veriler
TURKPATENT hizmet faaliyetlerinin gerektirdigi 6lgiide ve bunlarla sinirli olarak
islemektedir.

e TURKPATENT Kkisisel verilerin islendigi siire boyunca dogru ve giincel olmasini
saglamak i¢in ve belirli siirelerle kisisel verilerin dogrulugunun ve giincelligini saglamak
icin gerekli tedbirleri almaktadir. Ayrica Kisisel verisi islenen Ilgili Kisi’ye verilerini
giincellemesi ve var ise islenen verilerindeki hatalar1 diizeltmesi i¢in basvuruda bulunma
imkan1 taninir.

e TURKPATENT tarafindan kisisel veriler belirli, acik ve mesru amaglarla, kapsami ve
igerigi acikga belirlenmis, mevzuat ve ig faaliyetlerinin devamliligini saglamak igin
belirlenen mesru amagclar dahilinde islenir.

e Kisisel veriler belirlenen amaglarla baglantili, simnirli ve Ol¢iilii olarak islenir. Bu
kapsamda veri minimizasyonu ilkesi uyarinca TURKPATENT, kisisel veri islerken isleme
amaci ile ilgili olmayan ve isleme siireci i¢in islenmesi gerekli / zorunlu olmayan higbir
kisisel veriyi islemez.

e TURKPATENT, kisisel verileri islendikleri amag icin gerekli olan siire ve ilgili yasal
mevzuatta ongdriilen siire kadar muhafaza etmektedir. Bu kapsamda TURKPATENT
oncelikli olarak ilgili mevzuatta kisisel verilerin saklanmasi igin bir siire Ongoriiliip

Oongoriilmedigini tespit etmekte ve bir siire belirlenmisse bu siireye uygun davranmaktadir.
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Herhangi bir yasal siire mevcut degil ise kisisel veriler islendikleri amag i¢in gerekli olan
stire kadar saklanmaktadir. S6z konusu siirelerin sonunda ise periyodik imha siirelerine veya
ilgili kisinin basvurusuna uygun olarak ve belirlenen imha yontemleri (anonimlestirme

ve/veya silme ve/veya yok etme) ile imha edilmektedir.

5.2 Aydinlatma Yiikiimliiliigii

Kanun’un 10. maddesinde yer alan aydinlatma yiikiimliiliigii uyarinca TURKPATENT, kisisel
veri islemeden once veya en gec islenmesi sirasinda asagidaki hususlarda ilgili Kisiler’i
aydinlatir:

e Veri Sorumlusu olarak TURKPATENTIN kimligi,

e Kisisel verilerin hangi amacla islenecegi,

e Islenen kisisel verilerin kimlere ve hangi amacla aktarilabilecegi,

e Verileri toplama yontemi ve hukuki sebebi,

e Ilgili Kisiler’in Kanun’un 11. maddesinde yer alan haklar.

Aydmlatmanin yapilmasinda bir sekil sarti olmamakla birlikte, aydinlatma yiikiimliligliniin
yerine getirildigini ispat yiikiimliiliigii Veri Sorumlusu olarak TURKPATENT’e ait
oldugundan, kisisel veri isleme siireci kurgulanirken aydinlatma yilikiimliliigiiniin yerine

getirildigini ispatlayic1 6nlemler alinir.

Bu 6nlemler aydinlatmanin yapilma yontemine gore degisiklik gosterebilir. (Ornek: Basili
evrak ile aydinlatma yapildig1 durumlarda Tlgili Kisiler’den aydinlatma metninin sonunda imza
alinabilir, sesli ortamda aydinlatma yapilmasi halinde ilgili ses kayd1 saklanabilir veya dijital
ortamlarda aydinlatma yapildig1 durumlarda aydinlatma yapildigini kanitlar dijital log kayitlari
saklanabilir.)

Kisisel verilerin islenme amagclarinin degismesi durumunda ilgili Kisiler’e yeni kisisel veri

isleme amacina iligkin aydinlatma yapilir.

Ayrica, kisisel verilerin dogrudan ilgili kisilerden elde edilmedigi durumlarda (Ornek: Ugiincii
kisi bir Veri Sorumlusundan kisisel veri alinmasi) da TURKPATENT tarafindan aydinlatma
yikimliligi;

e Kisisel verilerin elde edilmesinden itibaren makul bir siire igerisinde,



e Kisisel verilerin Ilgili Kisi ile iletisim amaciyla kullanilacak olmasi durumunda, ilk
iletisim kurulmasi esnasinda,
o Kisisel verilerin aktarilacak olmasi halinde, en geg kisisel verilerin ilk kez aktariminin

yapilacagi esnada yerine getirilir.

Kanun’un 28. maddesi uyarinca ise, Ilgili Kisi’nin kendisi tarafindan alenilestirilmis kisisel
verilerin islenmesine iliskin Veri Sorumlusu olarak TURKPATENT’in aydinlatma
yiikiimliiliigii olmadigindan aydinlatma yapilmaz. Ancak, ilgili Kisi’nin kisisel verilerini

alenilestirme amaci ile kisisel veri isleme amaci uyumlu olmalidir.

5.3 Kisisel Verilerin Islenme Sartlari (Veri Islemenin Hukuki Sebepleri)

flgili Kisinin (i) agik riza vermesi haricinde (ii) kisisel veri isleme faaliyetinin dayanag
kanunda belirtilen sartlardan yalnizca biri olabilecegi gibi birden fazla sart da ayni kisisel veri
isleme faaliyetinin dayanagi olabilmektedir. Islenen verilerin 6zel nitelikli kisisel veri olmasi
halinde ise isbu Politikanin 5.4 bashg (Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Islenmesi
Uygulanacaktir)
(i) “Ilgili Kisinin A¢ik Rizasimin Bulunmas1” kisisel verilerin igslenme sartlarindan biri olup,
acik riza, rizanin belirli bir konuya iligskin, bilgilendirmeye dayali ve ilgili kisinin 6zgiir
iradesine uygun olarak alinmasidir.
(i) Asagida yer alan kisisel veri isleme sartlarinin varligi halinde ilgili kisinin agik rizasina
gerek kalmaksizin kanuna uygun olarak kisisel veriler TURKPATENT  tarafindan
islenebilecektir:
e Kanunlarda agik¢a dngdriilmesi,
e Fiili imkansizlik nedeniyle rizasim1 agiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina
hukuki gecerlilik taninmayan kisinin kendisinin ya da bir bagkasinin hayat1 veya beden
biitiinliglinlin korunmast i¢in zorunlu olmast,
e Bir sozlesmenin kurulmasi veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili olmasi kaydiyla,
sO6zlesmenin taraflarina ait kisisel verilerin islenmesinin gerekli olmasi,
e Veri Sorumlusu’nun/TURKPATENT ’in hukuki yiikiimliiliigiinii yerine getirebilmesi
i¢in veri islemenin zorunlu olmasi,
e Kisisel verinin ilgili Kisi tarafindan alenilestirilmis olmasi,

e Bir hakkin tesisi, kullanilmas1 veya korunmasi i¢in veri islemenin zorunlu olmasi,



e llgili Kisinin temel hak ve ozgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla, Veri
Sorumlusu’nun/TURKPATENT ’in mesru menfaatleri icin veri islenmesinin zorunlu olmasi
Acik rizanin veya yukarida belirtilen igleme sartlarindan herhangi birinin mevcut olmamasi
halinde kisisel veriler islenemez. Yukarida ifade edilen bu isleme sartlarindan biri basta mevcut
olmasina ragmen sonradan ortadan kalkarsa ve ilgili kisinin agik riza da mevcut degilse ilgili

kisinin kisisel veri isleme siirecine son verilir.

5.4 Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin islenmesi

Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin varlign halinde bu veriler TURKPATENT tarafindan isbu
Politika da belirtilen ilkelere uygun olarak ve Kurul’un belirleyecegi yontemler de dahil olmak
iizere gerekli her tiirlii idari ve teknik tedbirler alinarak agik rizanin varligi veya asagidaki

sartlarin varlig1 halinde acik riza olmaksizin da islenebilecektir.

(1) Saglik ve cinsel hayat disindaki 6zel nitelikli kisisel veriler, kanunlarda agik¢a ongoriilmesi
diger bir ifade ile ilgili kanunda kisisel verilerin islenmesine iligkin agik¢a bir hiikkiim olmasi
halinde ilgili kisinin ac¢ik riza aranmaksizin islenebilecektir. Aksi halde ilgili kisinin a¢ik rizas1
aliacaktir.

(if) Saglik ve cinsel hayata iliskin 6zel nitelikli kisisel veriler, kamu sagliginin korunmasi,
koruyucu hekimlik, tibbi teshis, tedavi ve bakim hizmetlerinin yiiriitiilmesi, saglik hizmetleri
ile finansmaninin planlanmas1 ve yonetimi amaciyla, sir saklama yiikiimliiligii altinda bulunan
kisiler veya yetkili kurum ve kuruluslar tarafindan a¢ik riza aranmaksizin islenebilecektir. Aksi

halde ilgili kisinin agik rizas1 alinacaktir.

6. KIiSISEL VERILERIN AKTARILMASI

TURKPATENT, hukuka uygun olan kisisel veri isleme amaglar1 dogrultusunda gerekli
giivenlik 6nlemlerini alarak ilgili kiginin kisisel verilerini ligiincii kisilere (yetkili kamu kurum
ve kuruluslaria, bankalara, {iciincii kisilere) aktarabilmektedir. TURKPATENT bu dogrultuda

Kanun’un 8. maddesinde dngoriilen diizenlemelere uygun hareket etmektedir.

6.1 Kisisel Verileri Yurticinde Mukim Uciincii Taraflara Aktarilmasi

Ilgili kisinin rizas1 olmasa dahi asagida belirtilen veri isleme sartlarindan (“Veri Isleme

Sartlar1”) bir ya da birkaginin mevcut olmasi halinde TURKPATENT tarafindan gerekli 6zen
10



gosterilerek ve Kurul tarafindan ongoriilen yontemler de dahil gerekli tiim giivenlik 6nlemleri

alinarak kisisel veriler ticlincii kisilere aktarilabilecektir.

Kisisel verilerin aktarilmasina iligkin ilgili faaliyetlerin kanunlarda agik¢a 6ngoriilmesi,
Fiili imkansizlik nedeniyle rizasim1 acgiklayamayacak durumda bulunan veya rizasina
hukuki gegerlilik taninmayan kisinin kendisinin ya da bir bagkasinin hayati veya beden
biitiinliiglinli korumast i¢in zorunlu olmasi,

Kisisel verilerin TURKPATENT tarafindan aktarilmasinin bir sézlesmenin kurulmasi
veya ifasiyla dogrudan dogruya ilgili ve gerekli olmasi,

Kigisel verilerin aktarilmasinin TURKPATENT’in hukuki yiikiimliiliigiinii yerine
getirebilmesi i¢in zorunlu olmast,

Kisisel verilerin ilgili kisi tarafindan alenilestirilmis olmas1 sartiyla, alenilestirme
amactyla sinirh bir sekilde TURKPATENT tarafindan aktarilmasi,

Kisisel verilerin TURKPATENT tarafindan aktarilmasmnin TURKPATENTin veya
ilgili kisinin veya ti¢ilincii kisilerin haklarinin tesisi, kullanilmasi veya korunmasi igin
zorunlu olmasi,

Igili kisinin temel hak ve dzgiirliiklerine zarar vermemek kaydiyla TURKPATENT ’in

mesru menfaatleri icin kisisel veri aktarimi faaliyetinde bulunulmasinin zorunlu olmasi.

6.2 Kisisel Verilerin Yurt Disinda Mukim Uciincii Taraflara Aktarilmasi

TURKPATENT tarafindan kisisel veriler, Kanunun 5 inci maddesinin ikinci fikrasi ile 6 nc1

maddenin ti¢lincii fikrasinda belirtilen sartlardan birinin varlig1 ve kisisel verinin aktarilacagi

yabanci iilkede;

a) Yeterli korumanin bulunmasi,

b) Yeterli korumanin bulunmamasi durumunda Tiirkiye’deki ve ilgili yabanc iilkedeki veri

sorumlularinin yeterli bir korumayi1 yazili olarak taahhiit etmeleri ve Kurulun izninin

bulunmasi, kaydiyla ilgili kiginin agik rizas1 aranmaksizin yurt disina aktarilabilecektir.

S6z konusu sartlarin bulunmamasi halinde ise TURKPATENT Kkisisel verileri ancak, ilgili

kisinin acik rizasi ile aktarabilecektir.
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6.3 Ozel Nitelikli Kisisel Verilerin Aktarilmasi

Ozel nitelikli kisisel veriler TURKPATENT tarafindan, isbu Politika’ da belirtilen ilkelere
uygun olarak ve Kurul’un belirleyecegi yontemler de dahil olmak iizere gerekli her tiirlii idari
ve teknik tedbirler alinarak ve igsbu Politikanin 5.4’teki sartlarin  varligi halinde

aktarilabilecektir:

7. TURKPATENT’E YAPILACAK iLGILI KiSI BASVURULARI

Ilgili Kisiler, TURKPATENT e basvurarak Kanun’un 11. maddesinde sayilan asagidaki
haklarini ileri siirebilir:
a)Kisisel veri islenip islenmedigini 6grenme,
b)Kisisel verileri islenmisse buna iligkin bilgi talep etme,
C)Kisisel wverilerin islenme amacimi ve bunlarin amacina uygun kullanilip
kullanilmadigini 6grenme,
¢)Yurt i¢inde veya yurt disinda kisisel verilerin aktarildig1 tigiincii kisileri bilme,
d)Kisisel verilerin eksik veya yanlis islenmis olmasi halinde bunlarin diizeltilmesini
isteme,
e)Kisisel verilerin silinmesini veya yok edilmesini isteme,
f)(d) ve (e) bentleri uyarinca yapilan islemlerin, kisisel verilerin aktarildig: tgiincii
kisilere bildirilmesini isteme,
g)Islenen verilerin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle
kisinin kendisi aleyhine bir sonucun ortaya ¢ikmasina itiraz etme,
g)Kisisel verilerin Kanun’a aykir olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramasi halinde

zararin giderilmesini talep etme.

[gili Kisi bagvurularinin yéntemi, bagvurularmn hangi kanallardan kabul edilecegi, bagvurunun
Kanun’a uygun olup olmadiginin denetlenmesinde esas alinacak kriterler, bagvurulara cevap
verme usulii ve siiresi, bagvurunun sonuglandirilmasi, basvurunun reddi halinde lgili Kisinin
Kurul’a sikdyette bulunma hakkina iliskin detay ve kurallar Tlgili Kisi Basvuru Prosediiriinde

yer almaktadir.

Olas1 bir Ilgili Kisi basvurusu veya Kurul’a yapilacak sikdyetlerde Tlgili Kisi Basvuru

Prosediiriinde yer alan kurallar uygulanir.
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8. KISISEL VERILERIN KORUNMASINA YONELIK YUKUMLULUKLER

TURKPATENT, kisisel verileri islerken:

Kisisel verilerin hukuka aykiri olarak islenmesini 6nlemek,
Kisisel verilere hukuka aykir1 olarak erisilmesini 6nlemek,

Kisisel verilerin muhafazasini saglamak amaciyla uygun giivenlik diizeyini temin

etmeye yonelik her tiirlii teknik ve idari tedbirleri alir.

8.1 Teknik ve idari Tedbirler

Kisisel verilerin giivenli bir sekilde saklanmasi, hukuka aykir1 olarak islenmesi ve erisilmesinin

onlenmesi ile kisisel verilerin hukuka uygun olarak imha edilmesi igin TURKPATENT

tarafindan teknik ve idari tedbirler alinir.

8.1.1 Teknik Tedbirler

TURKPATENT tarafindan isledigi kisisel veriler ile ilgili olarak alinan teknik tedbirler asagida

siralanmaistir:

ISO270001 Bilgi Giivenligi Yonetim Sistemi kapsaminda alinan bilgi giivenligine
yonelik alinmis tedbirler burada da siralanabilir.

Sizma (Penetrasyon) testleri ile TURKPATENT bilisim sistemlerine yonelik risk,
tehdit, zafiyet ve varsa agikliklar ortaya ¢ikarilarak gerekli onlemler alinmaktadir.
Bilgi giivenligi olay yonetimi ile ger¢ek zamanli yapilan analizler sonucunda bilisim
sistemlerinin siirekliligini etkileyecek riskler ve tehditler siirekli olarak izlenmektedir.
Bilisim sistemlerine erisim ve kullanicilarin yetkilendirilmesi, erisim ve yetki matrisi
ile kurumsal aktif dizin {izerinden giivenlik politikalar1 aracilig1 ile yapilmaktadir.
TURKPATENT in bilisim sistemleri teghizati, yazilim ve verilerin fiziksel giivenligi
icin gerekli onlemler mevcuttur ve iyilestirilmektedir.

Ozel nitelikli kisisel verilerin islendigi, muhafaza edildigi ve/veya erisildigi fiziksel
ortamlarin yeterli giivenlik 6nlemleri alinmakta, fiziksel giivenligi saglanarak yetkisiz
giris ¢ikislar engellenmektedir.

Cevresel tehditlere kars1 bilisim sistemleri glivenliginin saglanmasi i¢in, donanimsal
(sistem odasina sadece yetkili personelin girisini saglayan erisim kontrol sistemi, 7/24
calisan izleme sistemi, yerel alan agin1 olusturan kenar anahtarlarin fiziksel giivenliginin
saglanmasi, yangin sOndiirme sistemi, iklimlendirme sistemi vb.) ve yazilimsal
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(gtivenlik duvarlari, atak onleme sistemleri, ag erisim kontrolii, zararli yazilimlari
engelleyen sistemler vb.) 6nlemler mevcuttur ve iyilestirilmektedir.

Kisisel verilerin hukuka aykir1 islenmesini 6nlemeye yonelik riskler belirlenmekte, bu
risklere uygun teknik tedbirlerin alinmasi saglanmakta ve alinan tedbirlere yonelik
teknik kontroller ve iyilestirmeler yapilmaktadir.

TURKPATENT icerisinde erisim prosediirleri olusturularak kisisel verilere erisim ile
ilgili raporlama ve analiz ¢aligmalar1 yapilmaktadir.

Kisisel verilerin bulundugu saklama alanlarina erisimler kayit altina alinarak uygunsuz
erisimler veya erisim denemeleri kontrol altinda tutulmaktadir.

TURKPATENT, silinen kisisel verilerin ilgili kullanicilar i¢in erisilemez ve tekrar
kullanilamaz olmasi i¢in gerekli tedbirleri almaktadir.

Giivenlik aciklar1 takip edilerek uygun giivenlik yamalar1 yiliklenmekte ve bilgi
sistemleri giincel halde tutulmaktadir.

Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda giiclii parolalar kullanilmaktadir.
Kisisel verilerin islendigi elektronik ortamlarda giivenli kayit tutma (loglama) sistemleri
kullanilmaktadir.

Kisisel verilerin gilivenli olarak saklanmasini saglayan veri yedekleme programlari
kullanilmaktadir.

Elektronik olan veya olmayan ortamlarda saklanan kisisel verilere erigim, erisim
prensiplerine gore sinirlandirilmaktadir.

TURKPATENT’e ait internet sayfalarina erisimlerde giivenli protokol (HTTPS)
kullanilarak SHA 256 Bit RSA algoritmasiyla sifrelenmektedir.

Ozel nitelikli kisisel veriler e-posta yoluyla aktarilmasi gerekiyorsa sifreli olarak
kurumsal e-posta adresiyle veya KEP hesabi kullanilarak aktarilmaktadir.

Kagit ortami yoluyla aktarimi gerekiyorsa evrakin ¢alinmasi, kaybolmasi ya da yetkisiz
kisiler tarafindan goriilmesi gibi risklere kars1 gerekli onlemler alinmakta ve evrak
“gizli” formatta gonderilmektedir.

Ag giivenligi ve uygulama giivenligi saglanmaktadir.

Ag yoluyla kisisel veri aktarimlarinda kapali sistem ag kullanilmaktadir.

Anahtar yonetimi uygulanmaktadir.

Bilgi teknolojileri sistemleri tedarik, gelistirme ve bakimi kapsamindaki giivenlik
onlemleri alinmaktadir.

Calisanlar icin veri gilivenligi konusunda belli araliklarla egitim ve farkindalik

caligmalar1 yapilmaktadir.
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Ayrica,

Calisanlar icin yetki matrisi olusturulmustur.

Erigim loglar1 diizenli olarak tutulmaktadir.

Gorev degisikligi olan ya da isten ayrilan ¢alisanlarin bu alandaki yetkileri
kaldirilmaktadir.

Glincel anti-viriis sistemleri kullanilmaktadir.

Giivenlik duvarlar1 kullanilmaktadir.

Imzalanan sdzlesmeler veri giivenligi hiikiimleri icermektedir.

Kisisel veri iceren ortamlarin glivenligi saglanmaktadir.

Kullanic1 hesap yonetimi ve yetki kontrol sistemi uygulanmakta olup bunlarin takibi de
yapilmaktadir.

Log kayitlar1 kullanict miidahalesi olmayacak sekilde tutulmaktadir.

Mevcut risk ve tehditler belirlenmistir.

Saldir1 tespit ve onleme sistemleri kullanilmaktadir.

Sizma testi uygulanmaktadir.

Siber giivenlik 6nlemleri alinmis olup uygulanmas: siirekli takip edilmektedir.

Sifreleme yapilmaktadir.

Ozel nitelikli kisisel veri isleme siireclerinde yer alan ¢alisanlara yonelik dzel nitelikli
kigisel veri gilivenligi konusunda egitimler verilecektir, gizlilik sozlesmeleri
yapilacaktir.

Icinde kisisel veri bulunduran tasmabilir bellek, CD, DVD gibi ortamlarin transferi
gerekiyorsa kriptografik yontemlerle sifrelenmekte ve kriptografik anahtar farkl

ortamda tutulmas1 yoniinde aksiyonlar alinacaktir.

8.1.2 Idari Tedbirler

TURKPATENT tarafindan, isledigi kisisel verilerle ilgili olarak alman idari tedbirler asagida

sayllmistir:

Calisanlarin niteliginin gelistirilmesine yonelik, kisisel verilerin hukuka aykiri1 olarak
islenmenin 6nlenmesi, kisisel verilerin hukuka aykir1 olarak erisilmesinin énlenmesi,
kisisel verilerin muhafazasinin saglanmasi, iletisim teknikleri, teknik bilgi beceri, 657

sayil1 Kanun ve ilgili diger mevzuat hakkinda egitimler verilmektedir.
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-  TURKPATENT tarafindan yiiriitiilen faaliyetlere iliskin ¢alisanlara ve tedarikgilere
gizlilik s6zlesmeleri imzalatilmaktadir.

- Giivenlik politika ve prosediirlerine uymayan c¢alisanlara yonelik ilgili mevzuat
hiikiimleri uygulanacaktir.

- Kisisel veri islemeye baslamadan 6nce TURKPATENT tarafindan, ilgili kisileri
aydinlatma yiikiimliiligii yerine getirilmektedir.

- Kisisel veri isleme envanteri hazirlanmistir.

- TURKPATENT kurum i¢i periyodik ve rastgele denetimler yapilmaktadir.

- Calisanlara yonelik bilgi glivenligi egitimleri verilmektedir.

9. SAKLAMA VE IMHAYA ILISKiN ACIKLAMALAR

TURKPATENT tarafindan; ¢alisanlar, ¢alisan adaylari, ziyaretgiler ve hizmet saglayici olarak
iligkide bulunulan ii¢ilincii kisilere ve tiim paydaslara ait kisisel veriler Kanuna uygun olarak
saklanir ve imha edilir. Bu kapsamda saklama ve imhaya iliskin detayli aciklamalara asagida

sirastyla yer verilmistir.

9.1 Saklamaya liskin A¢iklamalar

Kanunun 3’{incii maddesinde kisisel verilerin islenmesi kavrami tanimlanmas,
4’lincli maddesinde islenen kisisel verinin islendikleri amagla baglantili, sinirh ve 6l¢iilii olmasi
ve ilgili mevzuatta ongoriilen veya iglendikleri amag i¢in gerekli siire kadar muhafaza edilmesi

gerektigi belirtilmis, 5 ve 6°nc1 maddelerde ise kisisel verilerin igleme sartlar1 sayilmistir.

Buna gore, TURKPATENT faaliyetleri ¢ercevesinde kisisel veriler, ilgili mevzuatta éngoriilen

veya isleme amaclarimiza uygun siire kadar saklanir.

9.1.1 Saklamayi Gerektiren Hukuki Sebepler

TURKPATENT in faaliyetleri ¢ercevesinde islenen kisisel veriler, ilgili mevzuatta dngériilen

stire kadar muhafaza edilir. Bu kapsamda kisisel veriler;

. 6698 Sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,

. 5000 Sayil1 Patent ve Marka Vekilligi Ile Baz1 Diizenlemeler Hakkinda Kanun,
. 6769 Sayil1 Sinai Miilkiyet Kanunu

. 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunu,
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. 6098 Sayili Tiirk Borglar Kanunu,

. 4734 Sayili Kamu Ihale Kanunu,

. 213 Sayil1 Vergi Usul Kanunu,

. 193 Sayili Gelir Vergisi Kanunu,

. 3065 Sayili Katma Deger Vergisi Kanunu,

. 492 Sayili Har¢lar Kanunu,

. 5510 Sayili Sosyal Sigortalar ve Genel Saglik Sigortas1 Kanunu,

. 5651 Sayili Internet Ortaminda Yapilan Yaymlarin Diizenlenmesi ve Bu Yaynlar

Yoluyla Islenen Suclarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun,

. 5018 Sayili Kamu Mali Yo6netimi ve Kontrol Kanunu,

. 6331 sayili Is Saglig1 ve Giivenligi Kanunu,

. 4982 Sayil1 Bilgi Edinme Kanunu,

. 3071 Sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina Dair Kanun,

. 4857 Sayili Is Kanunu,

. 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu,

. 5434 Sayili Tiirkiye Cumhuriyeti Emekli Sagligi Kanunu,

. 2828 sayil1 Sosyal Hizmetler Kanunu

. 5188 Sayili Ozel Giivenlik Hizmetlerine Dair Kanun,

. 2004 Sayili icra Iflas Kanunu,

. 237 Sayili Tagit Kanunu,

. 5544 Sayili Mesleki Yeterlilik Kurumu ve Ilgili Baz1 Diizenlemeler Hakkinda Kanun,

. Sinai Miilkiyet Kanununun Uygulanmasina Dair Y 6netmelik,

. Isyeri Bina ve Eklentilerinde Alinacak Saglik ve Giivenlik Onlemlerine Iliskin
Y onetmelik,

. Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik

. Bakanliklara Bagl, Ilgili, iliskili Kurum ve Kuruluslar Ile Diger Kurum ve Kuruluslarin

Teskilat1 Hakkinda 4 Numarali Cumhurbaskanli§i Kararnamesi

Bu kanunlar uyarinca yiiriirliikte olan diger ikincil diizenlemeler ¢ergevesinde Ongoriilen

saklama stireleri kadar saklanmaktadir.
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9.1.2 Saklamayi Gerektiren Isleme Amaclar

TURKPATENT, faaliyetleri cercevesinde islemekte oldugu kisisel verileri asagidaki amaglar

dogrultusunda saklar.

Acil Durum Yonetimi Siireglerinin Yiiriitiilmesi

Bilgi Giivenligi Siireglerinin Yiriitilmesi

Calisan Aday1 / Stajyer / Ogrenci Segme Ve Yerlestirme Siireglerinin Yiiriitiilmesi
Calisan Adaylarinin Bagvuru Siireclerinin Yiirtitiilmesi

Calisan Memnuniyeti Ve Baglilig1 Siireclerinin Yiiriitiilmesi
Calisanlar Igin Is Akdi Ve Mevzuattan Kaynakli Yiikiimliiliiklerin Yerine Getirilmesi
Calisanlar I¢in Yan Haklar Ve Menfaatleri Siireclerinin Yiiriitiilmesi
Denetim / Etik Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Egitim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Erisim Yetkilerinin Yiriitiilmesi

Faaliyetlerin Mevzuata Uygun Yiiriitiilmesi

Finans Ve Muhasebe Islerinin Yiiriitiilmesi

Fiziksel Mekan Giivenliginin Temini

Gorevlendirme Siireclerinin Yiiriitiilmesi

Hukuk Islerinin Takibi Ve Yiiriitiilmesi

I¢ Denetim/ Sorusturma / Istihbarat Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi
[letisim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

[s Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi / Denetimi

Is Saglig1 / Giivenligi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

[s Siirekliliginin Saglanmasi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

Lojistik Faaliyetlerinin Yrtitiilmesi

Mal / Hizmet Satin Alim Siireglerinin Yiirtitiilmesi

Mal / Hizmet Satis Sonras1 Destek Hizmetlerinin Yiiriitiilmesi

Mal / Hizmet Satis Siireglerinin Yiirtitiilmesi

Miisteri Iliskileri Yonetimi Siireglerinin Yiiriitiilmesi

Organizasyon Ve Etkinlik Yo6netimi

Saklama Ve Arsiv Faaliyetlerinin Yiritilmesi

So6zlesme Siireglerinin Yiiriitiilmesi

Talep / Sikayetlerin Takibi

Tasinir Mal Ve Kaynaklarin Gilivenliginin Temini
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. Tedarik Zinciri Yonetimi Siireclerinin Yiiriitiilmesi

. Veri Sorumlusu Operasyonlarinin Giivenliginin Temini

. Yatirim Siireclerinin Yiiritilmesi

. Yetenek / Kariyer Gelisimi Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

. Yetkili Kisi, Kurum Ve Kuruluslara Bilgi Verilmesi

. Y Onetim Faaliyetlerinin Yiiriitiilmesi

. Ziyaret¢i Kayitlarinin Olusturulmasi Ve Takibi

. VERBIS kapsaminda, calisanlar, veri sorumlular, irtibat kisileri, veri sorumlusu

temsilcileri ve veri igleyenlerin tercih ve ihtiyaclarini tespit etmek, verilen hizmetleri
buna gore diizenlemek ve gerekmesi halinde giincellemek.

. Yasal diizenlemelerin gerektirdigi veya zorunlu kildig: sekilde, hukuki ylikiimliiliikklerin
yerine getirilmesini saglamak.

. Cagr1 merkezi siireglerini yonetmek.

. fleride dogabilecek hukuki uyusmazliklarda delil olarak ispat yiikiimliiliigii

9.2 Imhaya iliskin A¢iklamalar

Tim kisisel veri gruplari, kendilerine yonelik isleme amacinin ortadan kalmasindan veya
TURKPATENT tarafindan belirlenmis saklama siirelerinin tamamlanmasindan itibaren en geg

ilk periyodik imha igleminde silinir, yok edilir veya imha edilir.

9.2.1 Imhay1 Gerektiren Sebepler

Kisisel veriler;

« Islenmesine esas teskil eden ilgili mevzuat hiikiimlerinin degistirilmesi veya ilgas,

« Islenmesini veya saklanmasini gerektiren amacin ortadan kalkmast,

» Kisisel verileri islemenin sadece agik riza sartina istinaden gerceklestigi hallerde, ilgili kisinin
acik rizasini geri almasi,

» Kanunun 11 inci maddesi geregi ilgili kisinin haklar1 ¢cer¢evesinde kisisel verilerinin silinmesi
ve yok edilmesine iliskin yaptig1 bagvurunun TURKPATENT tarafindan kabul edilmesi,

« TURKPATENT, ilgili kisi tarafindan kisisel verilerinin silinmesi, yok edilmesi veya anonim
hale getirilmesi talebi ile kendisine yapilan bagvuruyu reddetmesi, verdigi cevabi yetersiz

bulmasi veya Kanunda 6ngoriilen siire i¢cinde cevap vermemesi hallerinde; ilgili kisinin Kisisel
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Verileri Koruma Kuruluna sikayette bulunmasi ve bu talebin Kurul tarafindan uygun
bulunmasi,
* Kisisel verilerin saklanmasini gerektiren azami slirenin gegmis olmasi ve kisisel verileri daha
uzun siire saklamayi hakli kilacak herhangi bir sartin mevcut olmamasi, durumlarinda,
TURKPATENT tarafindan ilgili kisinin talebi {izerine silinir, yok edilir ya da re’sen silinir, yok
edilir veya anonim hale getirilir.

9.2.2 Kisisel Verileri Imha Teknikleri

flgili mevzuatta dngoriilen siire ya da islendikleri amag igin gerekli olan saklama siiresinin
sonunda kisisel veriler, TURKPATENT tarafindan re’sen veya ilgili kisinin basvurusu iizerine

yine ilgili mevzuat hiikiimlerine uygun olarak asagida belirtilen tekniklerle imha edilir.

9.2.2.1 Kisisel Verilerin Silinmesi

Sunucularda Yer Alan Kisisel Veriler: Sunucularda yer alan kisisel verilerden saklanmasini
gerektiren siire sona erenler i¢in sistem yoneticisi tarafindan ilgili kullanicilarin erisim yetkisi
kaldirilarak silme islemi yapilir.

Elektronik Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Elektronik ortamda yer alan kisisel verilerden
saklanmasin1 gerektiren siire sona erenler, veri tabani1 yoneticisi hari¢ diger calisanlar (ilgili
kullanicilar) i¢in hicbir sekilde erisilemez ve tekrar kullanilamaz hale getirilir.

Elektronik Ortamda Olmayip Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Fiziksel ortamda
tutulan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenler i¢in evrak arsivinden
sorumlu birim yoneticisi hari¢ diger calisanlar icin higbir sekilde erisilemez ve tekrar
kullanilamaz hale getirilir. Ayrica, iizeri okunamayacak sekilde ¢izilerek/boyanarak/silinerek
karartma islemi de uygulanir.

Tasmnabilir Medyada Bulunan Kisisel Veriler: Flash tabanli saklama ortamlarinda tutulan
kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenler, sistem yoneticisi tarafindan
sifrelenerek ve erisim yetkisi sadece sistem yOneticisine verilerek sifreleme anahtarlariyla

giivenli ortamlarda saklanir.

9.2.2.2 Kisisel Verilerin Yok Edilmesi

Kisisel Verileri Koruma Kurumu tarafindan yaymlanmis olan ve kisisel verilerin imhasi i¢in

yol gosterici olan “Kisisel Verilerin Silinmesi, Yok Edilmesi veya Anonim Hale Getirilmesi
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Rehberi” nde yer verilen ve asagida siraladigimiz yontemlerden biri ya da birka¢1 birlikte
kullanilmak suretiyle kisisel veriler ve kisisel veri bulunduran bilgi varliklar1 imha edilir:

1) De-manyetize Etme: Manyetik medyanin 6zel bir cihazdan gegirilerek gayet
yiiksek degerde bir manyetik alana maruz birakilmasi ile iizerindeki verilerin
okunamaz bi¢gimde bozulmasi islemidir.

i) Uzerine Yazma: Manyetik medya ve yeniden yazilabilir optik medya iizerine en az
yedi kez 0 ve 1’lerden olusan rastgele veriler yazarak eski verinin kurtarilmasinin
oniine gecilmesi islemidir. Bu islem 6zel yazilimlar kullanilarak yapilmaktadir.

iii) Fiziksel Yok Etme: Optik medya ve manyetik medyanin eritilmesi, yakilmasi veya
toz haline getirilmesi gibi fiziksel olarak yok edilmesi iglemidir. Optik veya
manyetik medyay1 eritmek, yakmak, toz haline getirmek ya da bir metal 6giitiiciiden
gecirmek gibi islemlerle verilerin erisilmez kilinmasi saglanir. Kati hal diskler
bakimindan iizerine yazma veya de-manyetize etme islemi basarili olmazsa, bu

medyanin da fiziksel olarak yok edilmesi gerekir.

Elektronik Ortamda Olmayip Fiziksel Ortamda Yer Alan Kisisel Veriler: Kagit ortaminda
yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenler, kagit kirpma
makinelerinde geri dondiiriilemeyecek sekilde yok edilir. Bu ortamlardaki bilgilerin, kalict ve
fiziksel olarak ortam lizerine yazili oldugundan ana ortamin yok edilmesi gerekir. Bu islem
gerceklestirilirken ortami1 kagit imha veya kirpma makinalari ile anlagilmaz boyutta, miimkiinse
yatay ve dikey olarak, geri birlestirilemeyecek sekilde kiiciik parcalara bolmek gerekir. Orijinal
kagit formattan, tarama yoluyla elektronik ortama aktarilan kisisel verilerin ise bulunduklari
elektronik ortama gore KVKK rehberinde de tarif edilmis uygun yontemlerin bir ya da birkac1
kullanilmak suretiyle yok edilmesi gerekir.

Optik / Manyetik Medyada Yer Alan Kisisel Veriler: Optik medya ve manyetik medyada
yer alan kisisel verilerden saklanmasini gerektiren siire sona erenlerin eritilmesi, yakilmasi veya
toz haline getirilmesi gibi fiziksel olarak yok edilmesi islemi uygulanir. Ayrica, manyetik
medya 0zel bir cihazdan gegirilerek yiiksek degerde manyetik alana maruz birakilmasi suretiyle
tizerindeki veriler okunamaz hale getirilir.

Ag cihazlan (switch, router vb.): S6z konusu cihazlarin i¢indeki saklama ortamlar: sabittir.
Uriinler, ¢ogu zaman silme komutuna sahiptir ama yok etme 6zelligi bulunmamaktadir. KVKK
rehberinde de tarif edilmis uygun yontemlerin bir ya da birkac¢i kullanilmak suretiyle yok

edilmesi gerekir.
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Flash tabanlh ortamlar: Flash tabanli sabit disklerin ATA (SATA, PATA vb.), SCSI (SCSI
Express vb.) ara yiiziine sahip olanlari, destekleniyorsa komutunu kullanmak, desteklenmiyorsa
iireticinin Onerdigi yok etme yontemini kullanmak ya da KVKK rehberinde de tarif edilmis
uygun yontemlerin bir ya da birkaci kullanilmak suretiyle yok edilmesi gerekir.

Manyetik bant: Verileri esnek bant tizerindeki mikro miknatis pargalar1 yardimi ile saklayan
ortamlardir. Cok gii¢lii manyetik ortamlara maruz birakip de-manyetize ederek ya da yakma,
eritme gibi fiziksel yok etme yontemleriyle yok edilmesi gerekir.

Manyetik disk gibi iiniteler: Verileri esnek (plaka) ya da sabit ortamlar {izerindeki mikro
miknatis parcalart yardimi ile saklayan ortamlardir. Cok gii¢lii manyetik ortamlara maruz
birakip de-manyetize ederek ya da yakma, eritme gibi fiziksel yok etme yontemleriyle yok
edilmesi gerekir.

Mobil telefonlar (Sim kart ve sabit hafiza alanlari): Tasmabilir akilli telefonlardaki sabit
hafiza alanlarinda silme komutu bulunmakta, ancak c¢ogunda yok etme komutu
bulunmamaktadir. KVKK rehberinde de tarif edilmis uygun yontemlerin bir ya da birkag1
kullanilmak suretiyle yok edilmesi gerekir.

Optik diskler: CD, DVD gibi veri saklama ortamlaridir. Yakma, kii¢iik pargalara ayirma,
eritme gibi fiziksel yok etme yontemleriyle yok edilmesi gerekir.

Veri kayit ortamm c¢ikartilabilir olan yazici, parmak izli kap:r gecis sistemi gibi cevre
birimleri: Tim veri kayit ortamlarinin sokiildiigi dogrulanarak 6zelligine gore KVKK
rehberinde de tarif edilmis uygun yontemlerin bir ya da birkag¢i kullanilmak suretiyle yok
edilmesi gerekir.

Veri kayit ortamu sabit olan yazici, parmak izli kapi gecis sistemi gibi cevre birimleri: S6z
konusu sistemlerin ¢ogunda silme komutu bulunmakta, ancak yok etme komutu
bulunmamaktadir. KVKK rehberinde de tarif edilmis uygun yontemlerin bir ya da birkag1

kullanilmak suretiyle yok edilmesi gerekir.

Yukaridaki ortamlara ek olarak arizalanan ya da bakima gonderilen cihazlarda yer alan
bilgilerin yok edilmesi islemleri ise asagidaki sekilde gerceklestirilir:

)] Ilgili cihazlarin bakim, onarim islemi igin iiretici, satici, servis gibi {igiincii
kurumlara aktarilmadan once i¢inde yer alan kisisel verilerin KVKK rehberinde de
tarif edilmis uygun yontemlerin bir ya da birkac¢i kullanilmak suretiyle yok edilmesi,

i) Yok etmenin miimkiin ya da uygun olmadig1 durumlarda, veri saklama ortaminin
sokiilerek saklanmasi, arizali diger pargalarin {retici, satici, servis gibi iigiincii

kurumlara gonderilmesi,
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iii) Disaridan bakim, onarim gibi amaglarla gelen personelin, kisisel verileri
kopyalayarak kurum disina ¢ikartmasinin engellenmesi icin gerekli dnlemlerin
alinmasi gerekir.

Ayrica:

* Yeniden kullanilmas1 planlanan disklere, i¢lerinde yer alan bilgilerin yetkisiz kisilerin eline
geemesini engellemek maksadiyla “giivenli silme” (lizerine yazma) islemi yapilir.
(Giivenli silme islemi, manyetik medya ve yeniden yazilabilir optik medya iizerine en az yedi
kez 0 ve 1’lerden olusan rastgele veriler yazarak eski verinin kurtarilmasinin 6niine gegilmesi
islemidir. Bu is i¢in uygun bir yazilim (DBAN, Kill Disk, Eraser, Disk Wipe, HDShredder
gibi) veya donanim kullanilir.)

* Arizalanan ya da bakima gonderilen cihazlarda yer alan hassas verilerin yok edilmesi iglemleri

ise asagidaki sekilde gerceklestirilir:

)} Ilgili cihazlarin bakim, onarim islemi igin iiretici, satici, servis gibi {iciincii
kurumlara aktarilmadan once i¢inde yer alan verilerin giivenli silme islemine tabi
tutulmasi,

i) Giivenli silme igleminin miimkiin ya da uygun olmadig1 durumlarda, veri saklama
ortaminin sokiilerek saklanmasi, arizali diger parcalarin iiretici, satici, servis gibi
ticlincli kurumlara gonderilmesi,

iii) Disaridan bakim, onarim gibi amaglarla gelen personelin, hassas verileri
kopyalayarak kurum disma ¢ikartmasinin engellenmesi i¢in gerekli dnlemlerin

alinmasi gerekir.
9.2.2.3 Kisisel Verilerin Anonim Hale Getirilmesi

Kisisel verilerin anonim hale getirilmesi, kisisel verilerin bagka verilerle eslestirilse dahi hicbir
surette kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemeyecek hale
getirilmesidir. Kisisel verilerin anonim hale getirilmis olmasi i¢in; kisisel verilerin, veri
sorumlusu veya li¢lincii kisiler tarafindan geri dondiiriilmesi ve/veya verilerin baska verilerle
eslestirilmesi gibi kayit ortami ve ilgili faaliyet alan1 agisindan uygun tekniklerin kullanilmasi
yoluyla dahi kimligi belirli veya belirlenebilir bir gergek kisiyle iliskilendirilemez hale

getirilmesi gerekir.
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10. SAKLAMA VE iIMHA SURELERI

TURKPATENT tarafindan, faaliyetleri kapsaminda islenmekte olan kisisel verilerle ilgili

olarak;

* Veri isleme faaliyetlerine bagli olarak elde edilen tiim kisisel verilerle ilgili kisisel veri

bazinda saklama siireleri Kisisel Veri Isleme Envanterinde;

Veri kategorileri bazinda saklama siireleri VERBIS e kayaitta;

» Siire¢ bazinda saklama siireleri ise isbu Politikada yer alir.

S6z konusu saklama siireleri iizerinde, gerekmesi halinde Bilgi Islem Dairesi Baskanliginca

giincellemeler yapilir.

TURKPATENT tarafindan alinan veriler ve imha siireleri tablosu

: SAKLAMA : L

VERILER SURESI IMHA SURESI

Kimlik 101 Y1l Saklama siiresinin bitimini takip eden
ilk periyodik imha siiresinde

fletisim 101 Y1l Saklama siiresinin bitimini takip eden
ilk periyodik imha siiresinde

Ozliik 101 Yil Saklama siiresinin bitimini takip eden
ilk periyodik imha siiresinde

Hukuki Islem 101 Yil Saklama siiresinin bitimini takip eden
ilk periyodik imha siiresinde

Miisteri Islem 101 Y1l Saklama siiresinin bitimini takip eden
ilk periyodik imha siiresinde

Fiziksel Mekan Giivenligi 10 Y1l Saklama siiresinin bitimini takip eden
ilk periyodik imha siiresinde

Islem Giivenligi 2 Y1l Saklama siiresinin bitimini takip eden
ilk periyodik imha siiresinde

Finans SYl Saklama siiresinin bitimini takip eden
ilk periyodik imha siiresinde

Mesleki Deneyim 101 Y1l Saklama siiresinin bitimini takip eden
ilk periyodik imha siiresinde

Gorsel Ve Isitsel Kayitlar 10 Yil Saklama siiresinin bitimini takip eden
ilk periyodik imha siiresinde

Felseﬁ' Inang, Din, Mezhep Ve | 101 Y1l Saklama siiresinin bitimini takip eden

Diger Inanglar ilk periyodik imha siiresinde

Sendika Uyeligi 101 Y1l Saklama siiresinin bitimini takip eden
ilk periyodik imha siiresinde

Saglik Bilgileri 101 Y1l Saklama siiresinin bitimini takip eden
ilk periyodik imha siiresinde

Ceza Mahk{miyeti 101 Yil Saklama siiresinin bitimini takip eden

Giivenlik Tedbirleri

ilk periyodik imha siiresinde
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11. PERIYODIiK iMHA SURESI

TURKPATENT, ilgili yonetmelik ile uyumlu olacak big¢imde periyodik imha siiresini 6 ay
olarak belirlemistir. Buna gore, TURKPATENT biinyesinde her y1l Haziran ve Aralik aylarinda
periyodik imha islemi gerceklestirilir.

TURKPATENT, saklama siiresi dolan kisisel verileri saklama siiresinin doldugu tarihten

itibaren en ge¢ 180 giin icerisinde imha eder.

Periyodik imhanin gerceklestirilecegi zaman araligi, veri sorumlusu tarafindan kisisel veri
saklama ve imha politikasina, prosediirlere ve sirketin is akisina uygun olarak belirlenir. Bu
siire her halde alt1 ay1 gecemez.

TURKPATENT, kisisel verileri silme, yok etme veya anonim hale getirme yiikiimliiliigiiniin
ortaya ¢iktig1 tarihi takip eden ilk periyodik imha isleminde, Kisisel verileri siler, yok eder

veya anonim hale getirir.

TURKPATENT, kisisel verileri silme, yok etme veya anonim hale getirme
yiikiimliiliigiiniin ortaya ¢iktig tarihi takip eden ii¢ ay icinde, kisisel verileri siler, yok eder

veya anonim hale getirir.

12. POLITIKANIN YAYIMLANMASI VE SAKLANMASI

Politika, elektronik ortamda (versiyonu, yiiriirliige girme tarihi vb.) yayimlanir, internet/intranet

sayfasinda kamuya aciklanir.

13. POLITIKANIN GUNCELLENME PERiYODU

Politika, ihtiya¢ duyulduk¢a gozden gegirilir ve gerekli olan boliimler giincellenir.

14. POLITIKANIN VE ILGIiLi MEVZUATIN UYGULANMASI

Kisisel verilerin islenmesi ve korunmasi konusunda yiiriirliikte bulunan ilgili kanuni
diizenlemeler oncelikle uygulama alan1 bulacaktir. Yiiriirlikkte bulunan mevzuat ile Politika
arasinda uyumsuzluk bulunmasi durumunda, TURKPATENT yiiriirliikteki mevzuatin

uygulama alani bulacagini kabul etmektedir.
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Politika, ilgili mevzuat tarafindan ortaya konulan kuralla1 TURKPATENT uygulamalari

kapsaminda somutlastirilarak diizenlemektedir.

15. POLITIKANIN YUORURLUGU VE YURURLUKTEN KALDIRILMASI

TURKPATENT tarafindan diizenlenen bu politika 03.01.2022 tarihlidir.

Politika, TURKPATENT internet sitesinde (Wwww.turkpatent.gov.tr) yayimlanmasinin ardindan

yuriirliige girmis kabul edilir. Politikanin tamaminin ve belirli maddelerinin yenilenmesine
ihtiyag duyulmasi halinde Politikanin yiiriirliik tarihi giincellenecek ve TURKPATENT internet

sitesinde yayimlanacaktir.
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